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Vejledning:
elndkomst og eSkattekort

Opseetning til elndkomst
Inden du farste gang rekvirerer eSkattekort, er det vigtigt, at du gar dine lgndata igennem.

| personregisteret (veeRegistre, Personer) skal du for hver lsnmodtager tage stilling til, om der er
tale om hovedarbejdsforhold, om der skal angivesifAimer og evt. fast skatteprocent. Desuden
skal du sikre dig, at der er angivet anseettelsesdsdet den evt. til 01.01., hviki er i tvivl.

| ydelsesregisteret skal du angive hvor mange timer den pagaeldende ydelse teller.

Antal timer pr. enhed
- indseettes pa ydelse

Med elndkomst kreever skatteveesnet oplysninger om antal timer. Du skal derfor pa den enkelte
ydelse angives hvanange timer den pageeldende ydelse teeller. P4 manedssats angives saledes
f.eks. 160,33. Pa en timelgn angives 1,00. Feltet findes pa lanydelsens stamoplysninger.

1 Len og tillag ‘ 8| -0 x|
Redigér Vis VYinduer Hielp
Negle

e l <« « » » +# = a -~ & ¢

..........................................

Kode Konto

ITime [ Inaktiv I v I

Beteanelse DS-kode
[ Timelon {0010 =l

Sats

| 123,00 Tilvalg

[ Individuel tilpasning

LeptuelfC enbed 1 |~ Posteringsdimensioner
I |~ Lenbreksathaenaig

v Timegrundlon

Sat marke her hvis
ydelsen skal anvendes

til beregning af
time-ATP

Angiv time-vardifor
ydelsen, f.eks.
160,33 for manedslen
1" for timelen

Hvis ydelsen er lgnbrgksafhaengig, opteeller FagLen antal timer i forhold til lanbrgken.
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Du skal i kke i ndspbtte ant al i O6LRBnti mer pr. e
ikke indseettes pa timer pa et personligt tilleeg.

Hovedkort / bikort - hvem har hovedarbejdsforhold

Pa medarbejderens stamkort er oprettet et aftkrygssifh e | t : O Hovedar bejdsfor
i dette felt, hvis virksomheden er hovedarbejdsgiver, og der skal hentes skattekort med fradrag.
Seetter du ikke maerke, hentes kun treekprocent men ikke personfradrag. Hvis to arbejdsgivere
angiver hovedarbejdsfoold, far begge kun skattekort med traekprocent.

P-nummer - hvis virksomheden har flere arbejdssteder.

Hvis virksomheden har mere end ét fast arbejdssted, skal der angiuesnfrer pa de

medarbejdere, der har arbejdsdded er forskelligtfra virksomhedes CVRadresse. Angivelsen af
P-nummer har betydning for SKATs automatiske beregning af befordringsfradrag. Husk ogsa at
angive virksomhedens®ummer iRegistre, Generelle oplysninger

Du kan med fordel indseetterfimmer i standardlgnmodtagerrigagistre, Hjeelperegistre,
Standardlgnmodtagere Husk: far kun betydning for nyoprettede medarbejdere.

Du kan finde virksomhedensriumre pa cvr.dk .

Personer
- - - : Seet meerke her,
Rediger Vis Vinduer Hjaelp hvis der skal
Mogle hentes skattekort
030457  * w| Tageensen med fradrag

ﬁtaFHDD'HSHinQBI] Skattekon ] Ydelser ] Statiztik ] Eetie mv. ] Mz stg

Cor [eller SE]  |030457-0457 Anzat 01-01-2008 v Dvedalbeidsforhold
Fadselzdata |U3-U4-1 957 Kan |Mand ﬂ Fratr&dt [ Inaktiv
K.aelenavn Lanbrek /! [~ Timelan - Fradrag bereanes pa timebasis

Farnavh |Tage Kerselzskema  |BAGUD-MD v | v Karselsaktiv

Efternavn | Jensen Ferieskema FrnLan

Adrezse | Hovedgaden 113 Kontoskema hd

Adresze 2 | Atp-type |

Angiv P-nummer,
hwvis arbejdssted er
Bynavn Klasse forskellig fra

virksomhedens
Landekode P-nummer " CY¥R-adresse

Telefon 1

Postrummer Stilling

Telefon 2

Bankkontao

Advardato/tekst |

43 poster
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Fast %

Medarbejderen kan anmode om at fa trukket skat med en hgjere procent end skattekortet angiver. Pa
t et

medar bej derens skattekortsfane findes f el
Bibeholdes selv om der kommer nyt skattekort.
Personer |ﬂl
Rediger Vis Vinduer Hjz=lp
MNaogle —
AT . w| Ivar Caolan ) - » »i o
Stamoplysningsr  Skattekort l delser Eerie . ] Mzeste karsel lFritvaIgsnrdning]
Aktuelt
Aktuelt eSkattekort eSkattekort
Her kan du angive
Skattekortstype |Eik|:|rt fast. hEijEng
Geeldende fra 01-01-2008 treekprocent, hvis
Ignmodtageren har
Fradrag kr. 0.00 bedt om det
Treek-procent 40 Ewt. fast trask-2
Lml:uenummer|5latus |Starldatu:| |Knrtt}lpe Treekprocent Fradragx’Friknrt| -
| 1 Aktuelt 01-01-2008 | Bikot 40 kr. 0,00
L 2 Wentende  16-09-2008 |Bikort 4R kr. 000
Yentende
skattekort
163 poster
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Rekvirere nye eSkattekort

Denne funktion skal du kun benytte farste gang, du vil hente eSkattekort pa en lgnmbidtager
du har faet eSkattekort pa en lanmodtager, vil du fremover automatisk fa besked fra SKAT.dk, hvis
der er Pndringer til et skattekort, som du s=

| FagLen veelger diarsler, eindkomst og saetter prik Anmod om skattekort. | naeste billede
seetter du prik Ny rekvisition og klikker OK:

Rekvisition af e-skattekort ==] = |

1)
Saet prik i "Ny
rekvisition'

R ekvigitionz-type

& My rekvisition

" Genrekvizsition

" Manuel rekvizsition

Rekvirér skattekort pa lenmodtagere der ikke har
abonnement

2)
Brean Klik QK \/ [n] 4 x Eortrpd |

Du far nu en liste (se naeste side) over lsnmodtagere i personregisteret, der har anszettelsesdato, ikke
har abonnement og er aktive i aret.

Du kan fjerne maerkéfledtag, hvis der er personer i listen, du gnsker at udelade, ligesom du kan
fierne (eller saette) maerket for hovedkort, hvis det er forkert.

Klik OK for at danne fil til SKAT.
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Anmodning om eSkatte-kort =3 % |

Anmaodning am &5 kattekaort bl lanmodtagere.

Rekvisition af skattekaort: Alle der er aktive i &ret og ikke har abonnement kan vaslges

Skattekortets startdato 01-01-2003

1)
Angiv startdato

[« 7 = = M M Fost1 aft b for skattekortene Medtag ingen | Medtag alle |
Cpr Mavn |Medtag| Hovedkort? | -
| 0402¢ K.aren Foller Bizgaard v v
| 0912¢ Bendt Heinerneier ™ I
- |1210E Biarn Johansen ~ v E
| 2103 Marnna Lausvig ~ B
| 22125 Fené Laurzen a v £

P& lgnmodtagere
med bikort hentes
kun treekprocent

-

2)
klik OK for at danne
fil til SKAT

™

Rekvisitionsfilen dannes og gemmes pa arbejdsstien i <datésdberetelndkomst.

= J ok x Fortred |

Du vil nu f& mulighed for at ga direkte til TastSelv pa skat.dk og oveifalier veelge manuel
behandling, hvor du kan overfare filen til SKAT via TastSelv pa et andet tidspunkt.

Dannet anmodning om skattekort

] ) Vealger du denne
Filen er nu gemt i knap, abnes glin
G:ASSYLTANGASSVUAIndberetselndkomst\eReq dta Dowsorpa
; login-billedet til
og kan afleveres til SKAT. TastSelv pa skat.dk

Veaelger du manuel
behandling, afsluttes
rekvireringen og du
skal selv overfgre filen
til skat.dk

.........

= GatilSkatdk I Manuel behanding

Nar du har logget ind pa TastSelv Erhverv, skal du veelget pehtdbedette/foresparge pa
elndkomst/LetLgn0 .
(Kan du ikke se dette punkt, skal du farst vazigyedre tilmedlingsoplysningerog tilmelde dig).

Her ef t er slikdadret l@naplysninderg glupléado . Il bill edet
indberetningsfilveelger duGennemseo g f i nder frem til il
Indberetelndkomst, som ligger under dit dataszet pa arbejdsstien.

t
en
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Du kan finde oplysning om arbejdsstien ved at vaeligelp, Produktinformation i FagLen. Den
vil typisk veere OSSWFAG95. Hvs dit dat aspbPt hedder ©6Demod,
filen pa denne sti:

C:\ SSM FAG95 Demad Indberet \ elndkomst \ eReg.dta

Nar du har fundet filen, klikker du padsend-knappen i bunden af billedet.

tastsely.skat

Y " - = 5 Skriv et spgrgsmél
e & | @sar, eindionst, Hovedmens | 2

tastsely.

SE-nr. 25482824
SSV-UDVIKLING Ap

allStack=true

1:

5482824 W

Valg
‘Indberet Ianoplysninger - filupload'

elndko

lUsiut | Hj=lp | TastSelv-Menu | Print |

]

Produktionssystem

Indsend indberetningsfil

Indberet lsnoplysninger - onli Her kan virksomheden "fagge” indberetningsfilen direkte ind i LetLon.
(Indberet fenoplysninger - filupload | Dettﬁ gor(esdved klfk pahkr;appfen GET"E?SE' - _—

T Herefter finder virksomheden frem til indberetningsfil via "stifinderen”.
de!c 99 decenira) o N3r filen er valgt, klikkes der p3 knappen Indsend.

Foresperg/Tilbagefor indberetninger

Foresperg pa indberetningsstatus “7‘ Gennemse..
Ga til testsystemet
Segning pa indberettede oplysninger

Meddelelse til virksomhed

Mini-Guide: Klik pa ‘Gennemse'

P e heninaa og find filen
ysning B '
Skattekort - forespergsel Her kan virksomheden "lzzgge” eReq.dta te ind i LetLon. Denne mulighed er uafhaengig af den valgte indberetningsmetode,
esporg
Skattekort - download s& selvom virksomheden har valgt es.
Hvordan benyttes denne funktion..:
K og LetLen

Der klikkes p3 Gennemse.

Der dukker en dialogboks op (windowsstandard - 3ben fil-dialogboks).
Indberetningsfilen findes via dialogboksen - det kan vaere en god ide at sztte lonsystemet op (hvis det kan lade sig gore) til at legge filen
et sted der er nemt at finde.

Fil vaelges - enten ved dobbeltklik eller ved 1 klik og derefter et klik p3 knappen Aben.
Nu skulle stien til filen gerne st3 i feltet ved siden af knappen Gennemse.

Der klikkes pa knappen Indsend (nederst i hgjre hjorne).

Nu er filen indsendt.

Der kommer en kvittering p3 skaermbilledet.

Virksomheden vil om kort tid modtage kvitteringsbesked - normalt via email.

Selve kvitteringen findes i menuen Meddelelse til virksomheden.

Ga til testsystemet

.

Du kan finde vejledning om elndkomst her.

3:
Klik pa 'Indsend’
(nederst i hojre hjerne)

€ Internet H100% -

Nar indberetningsfilen er indsendt, far elu kvittering pa skaermen, som du evt. kan printe. Du vil
ogsa modtage en kvittering parail.

Inden for kort tid modtager du paneail besked om, at du kan hente en fil med eSkattekort pa
skat.dk.
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Indleese eSkattekort

Nar du har modtaget besked fra SK@, at der er en fil med eSkattekort klar, skal filen hentes og

indleeses i FagLan. | FagLen veelgerkdarsler, elndkomst, Hent eSkattekort. Du far dette
billede:

i/ Indlaesning af eSkattekort Q@@

Angiv filnavn for den fil der er modtaget fra Skattevaesenet:

" fe

@ﬂent fil fra Told og Skat | \/ Start indleesning I x Fortryd |

Klik her for at hoppe til
login-billedet til
TastSelv pa skat.dk

N=r du har

| ogget p- Tladbarettef@dsporgEpahver v og kil
elndkomst/LetLon6 , s k a |

Skdtiekory TPdbwnleadd :

/= SKAT, elndkomst, Hovedmenu - Windows Internet Explorer

EBX]
32 1g7IltED§:J’Iwww.tastse}y.Ekﬁtjgwfrhveer’eindkornst[prod/‘loginidop’login!wssoselect V: ﬂ ,! 42X 177”7 arch ‘ P~
Filer ~Rediger Yis Favoritter Funktioner  Hijzelp
; = — 3 = T ) »
% 4t | @ skaT, elndkomst, Hovedmenu | ‘ @2 -8 o= v [:op Side v {CF Funkkioner ~
&
SE-nr. 25482824 ﬂ?
SSV-UDVIKLING ApS
SKAT
elndkomst
Produktionssystem
Indberet lenoplysninger - online | Systemn se— __ g
i . 1 LETL@NS EGNINGSORDNING kraever oprettelse under
e Ienoplysmnger Thipload " kommunikationsindstillinger fer linkkmenupunkt til beregninger og oprettelse i
Indberet nulangivelse og decentral barselsfond for virksomhed medarbejderkartotek vises i hovedmenu
2 Information kun til eindkomst virksomheder: Der kommer ingen OCR-linie nar
Foresporg/Tilbagefor indberetninger virksomheden indberetter online (TastSelv). OCR-linien til betaling, kan fas ved
Foresparg Pé indberetningsstatus h‘envendelse til SKAT p‘a tif: 72221818. ) )
3 Virksomheder som er tilmeldt som arbejdsgiver og tilmeldt LetLon, hvor startdatoen
. i X som arbejdsgiver endnu ikke er passeret, ma kun oprette medarbejdere i
Segning pa indberettede oplysninger produktionssystemet og bruge testsystemet
Meddelelse til vicksomhed 4 Letisns Senvicetelefon: 70 15 73 00. Mandag til Torsdag fra 9.00 til 15.00. Fredag fra
9.00 til 14.00
Personstamoplysninger - her, Vﬁ? Sdkattek:_’lrt ;ﬁowtnlglad fgr
Skattekort - forespargsel cuige ganSgkltta K e: SiTlime;
Skattekort - download £21ALEKO
Kommunikationsindstillinger og LetLan tiimelding
Ga til testsystemet
Du kan finde vejledning om elndkomst her
N

E € Internet #100% v
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Du vil fa et billede, hvor du skal tage stilling til en reekke parametre:

(= SKAT Letlon Beregningsservice - Windows Internet Explorer

—
Q"ﬂ \) v [g https:{fwww tastsely,skat.dkferhveryfeindkomst/prodjbrsjwebload_66Servlet?EOF=TRUE

“[a]

‘7 X [M-:":-:um‘n

Filer Rediger Vis Favoritter Funktioner Hijeelp

{? & | @ SKAT LetLen Beregningsservice [ |

& - = v |-k Side  (Cf Funktioner ~ i

CVR-/SE-nr: 25482824

g
SSV-UDVIKLING ApS S

Luk | Hjzlp

7
SKAT

1:
Sat priki
'Skattekort nyt Valg overfarselsparametre:
fastrecord Veelg omrade
format' (@] Skattekort XML format
® Skattekort nyt fast record format
O Restancetraekkort

Vazelg indkomstar
2008 Bdes

Vaelg medarbéjdef(e
® Alle
Udvalgte

2
)

(2008)

3:
Sat priki
'Alle’

Til toppen | Tilbage

Valg indkomstar

Web filoverforsel - Skattekort

[ _stan

J [

Retur )

Filoverforsel

a
0

¥il du abne eller gemme denne fil?

e

Navn: Skattekort01.txt
Filtype: Tekstdokument, 1,16 KB
Fra: v tastselv,skat.dk

Valg "Gem'
0g angiv samme sti som du
hentede rekvisitionsfilen fra

@

Selvom filer fra internettet kan vaere nyttige, kan nogle filtyper vaere
potentielt skadelige for din computer. Hvis du ikke har tillid til kilden,
skal du ikke &bne eller gemme denne fil. Hvad er risikoen?

Vejledning: eIndkomst og eSkattekort
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Du skal gemme filen pa denne sti:

<Arbejdssti> \ <Datasaet> \ Indberet \ elIndkomst

Du kan finde oplysning om arbejdsstien ved at vaeligelp, Produktinformation i FagLen. Den
vil typisk veerecCASSMFAG95. Hvi s dit datasbkPt hedder 0Demc
filen pa

C:\ SSM FAG95 Demd Indberet \ elndkomst

Luk overfarselsbilledet, nar overfarslen er gennemfart, og du vil igen std med dette billede, denne
gang med udfyldt filnavn:

A Indlaesning af eSkattekort

Klik for at
gennemse, hvis
du har gemt filen
et andet sted

Angiv filnavn for den fil der er modtaget fra Skattevaesenet:

|C:ASSVIFAGIS\DemotindberetielndkomstiSkattekort001 tat

o Startindizesning | X Eortryd |

g 3

Klik for at indlaese
eSkattekort

Klik Start indleesningog derefteda til at indlaese filen. Skattekortene indlaeses og de bergrte
personer opdateres med skatteoplysninger.

Oplysning

i J Skattekort er nu indlzest, og vil indsak p3 lenmodtagerne ved Ferste karsel der invalverer den angivne startperiode.

Na&r du har klikket OK, far du et resumé af de indlseste skattekort:

Vejledning: elndkomst og eSkattekort Side 9
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&l (ol

4 44 A » ke #
Cpr |Navn |Startdatu:u |SkattepmcentlMénedsfradrag Skattekortztype -

............. S 0105 Peter Serenzen 23-01-2008 40 E.314 Hovedkort

| 2008 02028 Liz Mogenzen 23-01-2008 49 B.156 Hovedkort

| 2008 0207 Fenneth Aagaard 01-01-2008 41 0| Bikaort

| 2008 0211 Jacob Larsen 01-07-2008 43 0 Bikort

|| 2003 0304E John Jenzen 23-01-2003 14 11.0933| Hovedkort

n 2008 0310 Jezper Martin Gormzen 01-01-2008 39 0| Bikaort

| 2008 03117 Marten Jeppesen 23-01-2008 14 9.562| Hovedkort

| 2008 04018 Jarm Maogensen 01-01-2008 39 0| Bikart

| 2008 04027 Ivan B. Svenzzon 01-01-2008 44 0 Bikart

|| 2008 040750 uarur Emil Earlzson 01-07-2008 | 0 Bikort =

[« | _'I_I

U dskriv Aber i Excel ML Luk

Den angivne startdato har betydnfiog hvornar skattekortet vil blive sat ind pa personen. |
personregisteret kan du nederst pa en lgnmodtagers stamkort se, om der er ventende skattekort.

&l (0l
Rediger Yis Vinduer Hizelp
Negle
W Peter Serensen ) « > > ¢ v X
Stamoplysninger l Ydelser | Statistik I Ferie mv. | MNeeste korsel | Fritvalgsordning I
Cpr 0108521055 Ansat IW
Kaelenavn I— Fratr&dt l_ [T Inakty
Fomavn IPEte' Frikort l v Hovedarbejdsforhold
Efternavn |Serensen Fradrag ,ﬁ I” Fradrag - timebasis
Adresse |Segade 35 Skattepracent |—42 2008 Fast% I—
Assz A Ventende skattekort, der vil
Postrummer  [2200 By [Kbh. N. Eetieskema treede i kraft, nar lsnmodtageren
Telefon 1 1 Kontoskema medtages i en korsel med
T2 fox . At tins fra-dato d. 23-01-2008 eller
Lorbrok B Stiling Sl
Bankkonta IZ ____________ Klasse Y
Advardatostekst I I /
PNummer | Nyt skattekort pr. 23-01-2008 - Fradrag: 6.314,00 Treskprocent 40 (Hovedkor)
|Post 1 af 127

Vejledning: eIndkomst og eSkattekort
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Indberetning af skatteoplysninger

Mindst én gang om maneden skal du indberette lgnoplysningAil. Det gar du saledes:

4 FagLen

|_I§¢rs|er Lensedler Yis Reqistre Rapportering Tilpasning Datasast Hieelp

Veelg lgnkersel
Gem og luk karsel

Importér FIU-sys

Tibagefgrsel af lgnsedler e ) S
Indberetningskgrsler » P P Q e
elndkomst

Hent eSkattekort
Lgn veg Kaddolinier gnmod om skattekort
Oplysninger til naeste lgnkarsel
Import af oplysninger til nasste lgnkgrsel ‘
Luk program Alt+F4 @e

|

VeelgKarsler, eindkomst, Manedsindberetningog angiv hvilken maned, du vil indberette for.
Klik OK.

8l =10l x|

1 eIndkomst-indberetning:

Indtast maned for lanperiode

-
| « OK I X Fortryd I

Der startes en indberetning, som lister de lanmodtagerere, der har faet lgnudbetalinger i den valgte
maned (se naeste sidear en lgnmodtager veeret med i flere lgnkarsler med forskellig periode,

f.eks. en manedskarsel og en pakravskearsel, vil vedkommende sta flere gange i listen. Du kan fa en
fuld rapport over, hvilke oplysnidcdgreap maert @ nnde
til venstre i billedet.

NB:

Manedsindberetningen er en opsamlende karsel: Eventuelle Ignkgrsler, der ligger i en tidligere
periode, som er kart efter sidste manedsindberetning, vil blive talt med i afregningen. Belgb
kommer ikke til ablive glemt.

Du kan godt indberette flere gange pa samme maned.

Vejledning: elndkomst og eSkattekort Side 11
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&l -loix
Skattekorts-bestillinger / afmeldinger:

4 44 4 > » »l

cpr INavn IStarl pr IHovedkort lAfmeId pr IUndemyk -
|| 040867 Karen Bisgaard 11-01-2008 v ]
Sat marke for at
Nye lsnimodtagere undertrykke
ogfeller lsnmodtagere, bestilling / afimelding
der er fratradt v
elndkomst-indberetninger
4 44 4 > »
Cpr pNummer MNavn I Gruppe5000T ypel FraDato TiD ato ForudBagud I ;]
_|2rne John Lisberg 04 10-01-2008 15-01-2008 B
2711 Frank Christensen 00 01-01-2008 31-01-2008 B
[2711E John Lisberg i1} 01-01-2008 31-01-2008 B
| 1001f Jan Ove Mikaelsen 04 01-01-2008 15-01-2008 B
| 10038 Grete Jensen uli] 01-01-2008 15-01-2008 B
111035.“.....w Einar Poulsen Juli] 01-01-2008 15-01-2008 B
Liste over personer, der har
faet len i den valgte maned.
Har de vaeret mediflere
lenkersler, vil de optrade to
gange i listen.
Udskriv fuld rapport elndkomst) || «f Danindberetningsfil : X Fortryd
™\
Udskriver fuld rapport Danner indberetningfil, udskriver
over oplysninger, der skatteopgerelse med samlet belsh
indberettes o0g gar til SKAT.dk pa 'TastSel’
Vbl g 6Dan indberetningfildéd for at danne en fi

Der udskrives en skatteopgarelse. Der udskrives en skatteopggrelse og indberetningsfilen dannes og
gemmes automiak. FagLen vil herefter spgrge, om du gnsker uploade indberetningen til SKAT

med det samme. Svaa for at ga direkte til TastSelv pa Skat.dk. SMaj, hvis du vil overfgre

filen manuelt pa et andet tidspunkt.

Uploade indberetningsfil til SKAT

GatiiTat Sel v Er hverv p= Skdberette/fdrdspoggpal og i nd. KI
elndkomst/LetLgnd i T-me h Sehvog Vv Pl glindberetlgnoglysnmgegunkt et
filupload o .

| billedet til indsendelse af indberetningsfil, veelger@Gkrnnemseog finder frentil filen
6elndkomst.dtaé, som du vi l kunne finde p- ar
Indberetelndkomst.

Du kan finde oplysning om arbejdsstien ved at veelgelp, Produktinformation i FagLegn. Den
vil typisk veere OSSWFAG95. Hvisditd at as Pt hedder 6Demob6, vil d u
filen her:
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